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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

 
 

NÚMERO DESCRIPCIÓN 

1 Anotar la fecha de elaboración del documento. 

2 Anotar el número consecutivo. 

3 Escribir el tipo de auditoría (Interna o externa). 

4 Escribir el alcance de auditoría. 

5 
Anotar al responsable del ejercicio de auditoría (responsable del 
Departamento de Planeación y Calidad Institucional o auditor líder). 

6 Anotar la fecha propuesta para llevar a cabo la auditoría. Ej. abril 2024. 

7 Escribir el nombre, cargo y firma de quien elaboró la propuesta. 

8 Escribir el nombre, cargo y firma de quien revisó la propuesta. 

9 Escribir el nombre, cargo y firma de quien autorizó la propuesta. 

 
 
 


